YTBEPXIEHO
[Tpuxazom OI'OBY IO
«IIpuopurer»

ot1 20.01.2023 1. Ne 04-o11

HNOJOKEHUE
00 apxuBe 00J1aCTHOI0 rOCYIapCTBEHHOI0 0011e00Pa30BaTEJIbHOI0 OIOIKETHOTO
yupe:xaeHusi «ueHTp oopazoBanus «[Ipuopurer»

1. O0uue moJI0KeHUH

1.1. ApxuB 007aCTHOTO TOCYIApPCTBEHHOTO 00IIe00pa30BaTEILHOTO OFJKETHOTO
yupexaeHusi «ueHtp ooOpazoBanusi «llpuopurer» (manee — LleHTp) cosnman st XpaHEHUs
JIOKYMEHTOB, O0Pa3yIOIIUXCS B €0 JEATEIbHOCTH, a TAKKE 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOICTBOM
JIOKYMEHTOB MPAaKTUYECKOT0 Ha3HAUYEHHUs, UX 0TOOpa U ydeTa.

1.2. B cBoeii nestenbHocTH apxuB LlenTpa pykoBoacTByercs DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanuny», OeaepanbHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jaene B Poccuiickoit denepannn», HOPMATHBHBIMHU
MPaBOBBIMU aKTaMH U METOJUYECKUMH pekomeHaanusmMu denepanbHOro apXMBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), YcTraBOoM M JOKaJbHBIMH HOPMAaTUBHBIMH akTamu LleHTpa, HacTosumm
MI0JIO’KEHUEM.

1.3. Hacrosimee nonoxeHue paspaboraHo Ha ocHoBaHuu [IpumepHOro monokeHus 00
apXMBE YUPEXKIACHUS, OpPTaHM3allMd, MPEANPHUSATHS, YTBEPKICHHOTO mnpukazomM Komurera mo
nenam apxuBoB 1pu [IpaBurensctBe PO ot 18.08.1992 Neo 176.

14. DLeutp opranuzanus o00€ClEUMBACT AapXUB HEOOXOAMMBIM  IIOMELICHUEM,
00opynoBaHUEM.

15. ApxuB lleHTpa BO3rIaBiIsieT OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPHIA Ha3HAYaETCs
MPUKA30M JIUPEKTOPA U MOJUMHAETCS HEMTOCPEICTBEHHO aupeKkTopy LleHnTpa.

1.6. ApxuB paboraeT MO IUIaHY, YTBEPXKJICHHOMY pykoBoautTenem LleHTpa, wu
OTUYUTHIBAETCS TIEPE]l HUM B CBOe pabdoTe.

2.3aga4u u GyHKIUH apXUBa

2.1. OCHOBHBIMHU 3a/la4aMH apXUBA SBIISIOTCS:

2.1.1. KowmrmekToBaHWEe apxXvWBa 3aKOHYCHHBIMHU  JICJIONPOM3BOJACTBOM lleHTpa
JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3AesioM 3 HACTOAIIETO MOJIOKEHHUS.

2.1.2. Yuer, obecnieueHHEe COXpPAHHOCTH, CO3JIaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO arapara,
MCIIOJIb30BaHNE JJOKYMEHTOB, XPaHSAIINXCS B apXUBE.

2.1.3. OcymectBiieHne KOHTpOJsl 3a (QopMupoBaHueM U odopmiieHHeM Jen B
nenonpousBoacTse LleHTtpa.

2.2. B COOTBETCTBMHM C BO3JIOXKCHHBIMH Ha HETO 3aJa4aMd apXHB OCYIIECTBISET
cnenyromue GyHKIUU:

2.2.1. IlpuHmMaeTr He TO3/1HEE, 4YeM dYepe3 JBa ToJa TIOCIE 3aBEpIICHUS
JIETIOTPOU3BOJICTBOM, YUYUTHIBAET M XPAHUT JAOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOIO XPaHEHUs U MO
JUYHOMY COCTaBy, OOpabOOTaHHBIE B COOTBETCTBHM C TpPeOOBAHUSMHU, YCTAHOBJIEHHBIMU
Pocapxusom.

2.2.2. CocTaBisieT u MPEJICTABIsET He T03/IHEe, YeM Yepe3 JBa rojia Mmocie 3aBepiieHus
JIEJIONPOU3BOJCTBOM TOAOBBIE Pa3Aeibl ONMHUCEH JIe] IO JIMYHOMY COCTaBy Ha PAacCMOTPEHHE
sKkcniepTHOM Komuccuu (nanee — OK) Llentpa.

2.2.3. OcymecTBisieT y4eT U OO0ecleuyuBaeT TMOJHYK COXPAaHHOCTh TMPUHSATHIX Ha
XpaHEHue Jedl.

2.2.4. Co3paer, TMOMONHSET U COBEPIICHCTBYET HAy4YHO-CIPABOYHBIN ammapar K
XPaHSIIMMCS B apXHBE JIeJIaM U JOKyMEHTaM.

2.2.5. Opranu3syeT UCIoJIb30BaHNE JOKYMEHTOB:



— uHpopMupyet pykoBoACcTBO LIeHTpa 0 cocTaBe U coepkaHUH JOKYMEHTOB apX1Ba;

— BbIJIa€T B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE JeNa, JOKYMEHThl WM KOINUHM JOKYMEHTOB B
LEJSAX CIY)KEOHOTO M HAyYHOT'O UCTIOIb30BaHUs, /Ul pa0OThI B IOMEIIEHUH apXUBa;

—  HUCHOJHSET 3alpochl OpraHu3aluil U rpakaaH 00 YCTaHOBJIEHUHU TPYAOBOTO CTaxKa U
JPYTUM BOIIPOCaM COLIMAIBHO-TIPABOBOTO XapaKkTepa, B yCTAHOBICHHOM MOPSIIKE BBIAAET KOIHH
JIOKYMEHTOB M apXHBHbBIE CIPABKHU;

—  BeJeT YYeT HCIIOJIb30BaHMsI JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.

2.2.6. IlpoBoaUT PKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE, y4aCTBYET
B pabore DK OOLlentpa.

2.2.7. Oxa3pIBaeT METOJMUYECKYIO IOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJONPOHU3BOACTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPHI JIe)I, KOHTPOJIUPYET MPaBHILHOCTh (HOPMUPOBAHUS B O(HOPMIICHUS
JIeI1 B JICJIONPOU3BOJICTBE, a TaKXkKe MOATOTOBKY JIeJl K repenade B apxus LleHrtpa.

2.2.8. YyacTByeT B TPOBEICHHH MEPOIPHUIATUH MO TOBBIIICHUIO KBaJIU(UKAIIH
pabOTHHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXHB U JICJIONPOU3BOACTBO B LleHTpe).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB noctynaror:

3.1. 3akoHUYEHHBIC JCIOMPONU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI BpeMEeHHOTO (cBbImie 10 jier) cpoka
XpaHeHUsl, HeoOXOIMMbIE B MPAKTHUYECKON IESATENbHOCTH, JTOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpa3oBaBIHecs B pe3ysbraTe AestenbHocTr LleHTpa.

3.2. JIoKyMEeHTBI IMOCTOSHHOTO XpaHEHHUs (€cliyd Y4peKIeHUEe-TPEeIIIECTBEHHUK OBLIO0
HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHS FOCYJAPCTBEHHOTO MJIM MYHHUIIMIIATHHOTO aPXHBA) U 110 JINYHOMY
COCTaBY YUPEKIACHUM-TIPEAIICCTBEHHUKOB.

3.3. Hay4yHo-cripaBOYHBI anmapaT K JOKyMEHTaM apXHuBa.

3.4. JIuunbie ponapl padboTHUKOB LleHTpA.

4. IIpaBa u 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB

Jl7is BBIIOJTHEHHS BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3a7ad U (YHKIMI OTBETCTBEHHBIA 3a apXUB
UMEET MPaBo U 00s3aH:

4.1. KoHTpOaMpOBaTh BHITIOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPAaBHI pabOTHI C TOKYMEHTaMH B
I{enTpe.

4.2. 3anpamuBaTh OT COTpYAHMKOB lleHTpa cBeneHusi, HeoOXoauUMbIE s PabOTHI
apxuBa.

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS M PEKOMEHJAIMU IO BOIMPOCAM, BXOMASIIUM B KOMIIETEHIUIO
apxuBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHHUPOBAHME aPXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTD 3a HaJJIEKAIee U CBOEBPEMEHHOE BBITIOJHEHUE apXHBOM 3a7ad 1
(byHKUIUH, TPelyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJI0)KEHUEM, HECET JIUL0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.

5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEICHHE JEJONMPOU3BOJICTBA, IOATOTOBKY W MPEICTABICHHE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXMB, Ha3HAUaIOTCs pykoBoauTeneM LleHTpa.

5.3. KoHTpOmb 32 NesITeTbHOCThIO apXUBa OCYIIECTBISIET PyKOBOUTENH LIeHTpa.



